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Orde do 26 de decembro de 2003 pola
que se anuncian cursos bdsicos e medios
de linguaxe administrativa galega para
o persoal das administraciéns piblicas de
Galicia.

A Lei 3/1983, de normalizacién lingiiistica, reco-
llendo o que dispofien a Constituciéon espanola e
o Estatuto de autonomia de Galicia, establece que
o galego é lingua oficial en Galicia. En consonancia
con isto, reconécelles 6s cidadans o dereito de usalo,
oralmente e por escrito, nas sdas relaciéons coa Admi-
nistracién publica no dmbito territorial da Comu-
nidade Auténoma. Ademais, para facer efectivo ese
dereito, mandalles 6s poderes piblicos autonémicos
que vaian capacitando, progresivamente, no uso do
galego 6 persoal que traballa 6 servicio da Admi-
nistracién ptblica e das empresas de caricter pabli-
co en Galicia.

Entre as funciéns e competencias da Conselleria
de Educaciéon e Ordenacién Universitaria, determi-
nadas polo Decreto 213/1998, figura a promocién
e o ensino da lingua galega, concretados, ademais
de noutros campos, na coordinacién de cursos de
formacién de lingua galega dirixidos, entre outros
colectivos, 6s funcionarios ptblicos. A capacitacién
lingiifstica en galego do persoal 6 servicio das admi-
nistraciéns piblicas de Galicia tamén é un dos fins
da Escola Galega de Administracién Pablica, segun-
do o establece a Lei 10/1989.

Por todo isto, a Conselleria de Educacién e Orde-
nacién Universitaria

DISPON:
Artigo 1°

1. Antncianse, en colaboracién coa Escola Galega
de Administracién Piablica, 29 cursos (bdsicos/me-
dios) de linguaxe administrativa galega que se van
realizar nas provincias da Corufia, Lugo, Ourense
e Pontevedra.

A distribucién dos tipos de cursos (bdsico/medio)
e das ediciéns de cada un dependera do ndmero
de solicitudes que se realice para cada provincia.
O ndmero de prazas por curso oscilard entre 35 como
maximo e 20 como minimo.

Os cursos impartiranse en ddas quendas: a pri-
meira comezard en febreiro/marzo, en horario das
17,00 4s 20,00 horas, e a segunda en setembro/ou-
tubro, coa mesma distribucién horaria.

2. O gasto ocasionado pola celebracién destes cur-
sos financiarase con cargo 4 partida orzamentaria
07.06.353E.640.2 dos orzamentos xerais da Comu-
nidade Auténoma de Galicia para o ano 2004, actual-
menle en lrdmite parlamentario, por unha contia
médxima de 86.260 € (oitenta e seis mil douscentos
sesenta euros) e estard sometido 4 condicién sus-
pensiva de existencia de crédito axeitado e sufi-

ciente, tal e como se establece na Orde do 11 de
febreiro de 1998, pola que se regula a tramitacién
anticipada de expedientes de gastos, modificada pola
Orde do 27 de novembro de 2000 e pola Orde do
25 de outubro de 2001.

3. As retribuciéns correspondentes son as esta-
blecidas no Decreto 202/2002, do 6 de xufio (DOG
do 17 de xuno).

Artigo 2°

Os cursos van dirixidos 6 persoal que realiza fun-
ciéns administrativas nas diferentes administracions
ptblicas de Galicia. Reservarase o 75% das prazas
para o persoal da Administracién autonémica galega.

Artigo 3°

1. As solicitudes, utilizando o modelo de instancia
que figura como anexo a esta orde, presentaranse
no rexistro da Escola Galega de Administracién
Piblica, ria de Madrid, 2-4, 15707 Santiago de Com-
postela, nos gabinetes de normalizacién das dele-
gaciéns provinciais da Conselleria de Educacién e
Ordenacién Universitaria ou en calquera das depen-
dencias 4s que se refire o artigo 38.4° da Lei
30/1992, de réxime xuridico das administraciéns
ptblicas e do procedemento administrativo comtn.

2. Poderase presentar unha tnica solicitude para
as dias quendas. No caso de que un candidato non
sexa seleccionado para a primeira quenda, a soli-
citude terase en conta tamén para a segunda. S6
se debera indica-lo horario na solicitude, cando non
se poida participar noutro distinto.

3. Os que aspiren a participar no curso bésico
de linguaxe administrativa engadiranlle 6 modelo
de solicitude unha copia compulsada da certificacién
que acredite que tefien superado ou validado o curso
de iniciacién de lingua galega.

4. Os que aspiren a participar no curso medio
de linguaxe administrativa engadiranlle 6 modelo
de solicitude unha copia compulsada da certificacién
que acredite que tefien superado ou validado o curso
bdsico de linguaxe administrativa galega ou o de

perfeccionamento de lingua galega.
5. O prazo de presentacién das solicitudes serd:

-Para os cursos que se inicien nos meses de febrei-
ro/marzo, de vinte dias naturais, contados a partir
do seguinte 6 da publicacién desta orde no Diario

Oficial de Galicia.

-Para os cursos que comecen en setembro/outubro,
ata o 1 de setembro. Os solicitantes que non foran
seleccionados na primeira quenda, non precisan pre-
sentar unha nova solicitude para participar na selec-
cién da segunda.

Artigo 4°

1. Os criterios de seleccién, de conformidade co
establecido nas letras ¢) e d) do epigrafe C) da reso-
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lucién da Escola Galega de Administracién Piablica
do 27 de xufio de 1994, modificada pola Resolucién
do 5 de xaneiro de 2001 (DOG n° 14, do 19 de

xaneiro), serdn os seguintes:

a) Para os cursos bésicos de linguaxe adminis-
trativa galega, e por esta orde:

1° A antigiiidade na finalizacién do curso de ini-
ciacién 4 lingua galega. No caso de que na cer-
tificacién de validacién do curso de iniciacién de
lingua galega non figure a data exacta de remate,
terase en conta a data de expedicién da certificacion.

2° O menor niimero de cursos realizados en escolas
ou institutos de Administracién piblica.

3° A antigiiidade na Administracién.

Quedardn excluidas aquelas persoas que estean
en posesién da certificacion de perfeccionamento
de lingua galega ou de calquera dos certificados
equivalentes, segundo o establecido na orde da Con-
sellerfa de Educacién e Ordenacién Universitaria
do 11 de novembro de 1998, pola que se declaran
as equivalencias entre os distintos cursos e probas
de lingua galega (DOG n° 240, do 14 de decembro).

b) Para os cursos medios de linguaxe adminis-
trativa galega, e por esta orde:

1° A antigiiidade na finalizacién do curso bésico
de linguaxe administrativa galega ou o de perfec-
cionamento de lingua galega. No caso de que na
certificacién de validacién do curso de perfeccio-
namento de lingua galega non figure a data exacta
de terminacién, terase en conta a data de expedicién
da certificacién.

2° O menor niimero de cursos realizados en escolas
ou institutos de Administracién piblica.

3° A antigiiidade na Administracion.

Quedardn excluidas aquelas persoas que estean
en posesion da certificacion ou diploma dos cursos
equivalentes (de linguaxe administrativa, cursos de
linguaxe xuridica galega e cursos de linguaxe xuri-
dica galega para asesores xuridicos da Xunta de
Galicia) expedidos pola Escola Galega de Adminis-
tracién Puablica, ou homologados pola Direccién
Xeral de Politica Lingiiistica da Conselleria de Edu-
cacién e Ordenacién Universitaria, ou por calquera
dos certificados 6s que se refire o artigo 3 da orde
da Conselleria de Educacién e Ordenacién Univer-
sitaria do 11 de novembro de 1998.

2. As listas de seleccionados para participaren nos
cursos faranse publicas nos taboleiros de anuncios
da Escola Galega de Administracién Pablica, da Ofi-
cina de Informacién Administrativa e Atencién 6
Cidad4n da Conselleria da Presidencia, Relaciéns
Institucionais e Administracién Publica e nas dele-
gaciéns provinciais desa mesma conselleria.

3. A data exacta de comezo notificardselles direc-
tamente 6s seleccionados.

4. Os cursos que se celebren en Santiago de Com-
postela impartiranse nos locais da Escola Galega
de Administracién Piblica. Os das demais locali-
dades especificadas no artigo 1° impartiranse nos
lugares que determine o gabinete de normalizacién
lingiifstica de cada delegacién provincial da Con-
sellerfa de Educacién e Ordenacién Universitaria.

5. Sobre a admisién de solicitudes resolverd a
Escola Galega de Administracién Piblica. Contra
esta resolucién os interesados poderdn interpoiier
recurso de alzada perante o conselleiro de Educacién
e Ordenacién Universitaria no prazo dun mes, con-
tado a partir da sta notificacién, segundo o disposto
nos artigos 114 e 115 da Lei 30/1992, de réxime
xuridico das administraciéns piblicas e do proce-
demento administrativo comdn, modificada pola

Lei 4/1999.

De non recaer resolucién expresa no prazo de seis
meses, que se contardn desde a publicacién desta
convocatoria no DOG, as solicitudes entenderanse
desestimadas.

Artigo 5°
1. Os cursos teran unha duracién de 75 horas.

2. A asistencia 4s clases € obrigatoria. A ausencia
de cada un dos asistentes non podera ser superior
6 10% da duracion total do curso.

3. A avaliacién que se efectiie nestes cursos deber4
responder 6s principios de progresiva e continua,
e terd en conta, entre outros elementos, o dominio
da materia, o traballo diario na aula, os traballos
tedricos e practicos e a asistencia. O remate de cada
curso, 6s asistentes que superaron as distintas fases
da avaliacién outorgariselles un certificado coa cua-
lificacién de apto.

Artigo 6°

Tédalas actividades que se realicen nestes cursos
faranse en galego e ateranse, no tocante 4 normativa
e 6 uso correcto do idioma (tal e como determina
a disposicién adicional da Lei 3/1983, de norma-
lizacién lingiifstica), 6 establecido pola Real Aca-
demia Galega.

Disposiciéns derradeiras

Primeira.-Autorizase o director xeral de Politica
Lingiiistica para dicta-las instrucciéns que sexan
necesarias para o desenvolvemento desta orde.

Segunda.-Esta orde entrard en vigor o dia seguinte
6 da sta publicacién no Diario Oficial de Galicia.

Santiago de Compostela, 26 de decembro de 2003.

Celso Curris Fernandez
Conselleiro de Educacién
e Ordenacién Universitaria
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ANEXO

M XUNTA DE GALICIA

:i: CONSELLERIA DE EDUCACION
E ORDENACION UNIVERSITARIA

PROCEDEMENTO
CURSOS BASICOS E MEDIOS DE LINGUAXE ADMINISTRATIVA GALEGA
PARA O PERSOAL DAS ADMINISTRACIONS PUBLICAS DE GALICIA

CODIGO DO PROCEDEMENTO

EDIO4F

DOCUMENTO

SOLICITUDE

DATOS DO SOLICITANTE

APELIDOS NOME DNI

CORPO, ESCALA OU PRAZA GRUPD N° DE REXISTRO DE PERSOAL
CLASE DE PERSOAL CENTRO DE DESTINO ACTUAL

ADMINISTRACION ENDEREZO DC POSTO DE TRABALLO ACTUAL (RUA E N")

LOCALIDADE PROVINCIA CODIGO POSTAL | TELF. OFIC. (EXT) FAX

ENDEREZO PARTICULAR {(RUA EN?)

LOCALIDADE

PROVINCIA

CODIGO POSTAL

TELEFONQ

DATOS DO CURSO SOLICITADO

NIVEL DO CURSO

QRDE DE CONVOCATORIA N°DE DOG

DATA DE PUBLICACION

LUGAR DE CELEBRACION DATAS

HORARIO

INFORME DO/DA XEFE/A DO CENTRO DIRECTIVO

VISTA A SOLICITUDE PRESENTADA E O INTERESE PARA O SERVICIO, EMITESE INFORME

O ravorasie O besravorabLe
SOBRE A ASISTENCIA O CURSO ANTES CITADO
LUGARE DATA

ASDO.:

SINATURA E SELO DO ORGANO INFORMANTE

SELECCION

PARA ASISTIR O CURSO ANTES CITADO
LUGAR E DATA

ASDO.:

VISTA A SOLICITUDE PRESENTADA POLO/A INTERESADO/DA, A ESCOLA GALEGA DE ADMINISTRACION PUBLICA RESOLVEU

D SELECCIONALGC/A D NON O/A SELECCIONAR

SINATURA E SELO DO ORGANO INFORMANTE

LEXISLACION APLICABLE

administracions publicas de Galicia.

Orde do 26 de decembro de 2003 pola que se anuncian cursos bdsicos e medios de linguaxe administrativa galega para o persoal das
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CURRICULUM DO/DA SOLICITANTE

1.- DATOS ADMINISTRATIVOS

DATA DE INGRESO NA ADMINISTRACION

DATA DE INGRESO NA ADMINISTRACION ACTUAL

DATOS DO POSTO DE TRABALLO ACTUAL

DENOMINACION DO POSTO DE TRABALLO ACTUAL

DATA DE NOMEAMENTO

CENTRO DIRECTIVO

NIVEL

2.- ESTUDIOS REALIZADOS

TITULO QU CERTIFICADO ACADEMICO CENTRO

DURACION DATA DE EXPEDICION

3.- CURSOS REALIZADOS DE INTERESE PARA A ADMINISTRACION (AGAS OS DE GALEGO)

DENGMINACION

ORGANISMO QUE O CONVOCA

ANO DE REALIZACION

4.- DECLARACION

DECLARO BAIXO A MINA RESPONSABILIDADE :

1.- QUE SON CERTOS TODOLOS DATOS QUE FIGURAN NA PRESENTE SOLICITUDE .
2.- QUE NO NUMERO 3 ESTAN RELACIONADOS TODOLOS CURSOS REALIZADOS DE INTERESE PARA A ADMINISTRACION.
(CURSOS QUE SE VALORAN COMO MERITO NOS CURSOS POLAS ADMINISTRACIONS PUBLICAS)

de de

SINATURA DO/DA SOLICITANTE

Director da Escola Galega de Administracion Piblica

Poligono das Fontifias. Ria de Madrid, 2-4, 15707 Santiago de Compostela

Orde do 26 de decembro de 2003 pola
que se anuncia a convocatoria de encon-
tros e actividades de formacion e de inter-
cambios de experiencias para os respon-
sables e os comporientes dos equipos de
normalizacién lingiiistica, e para o pro-
fesorado en xeral, dos centros de ensino
non universitario ptblicos, privados e pri-
vados concertados da Comunidade Auté-
noma de Galicia.

A Lei 3/1983, de normalizacién lingiifstica, encomén-
dalles 4s autoridades educativas que tomen as medidas
oportunas para promove-lo uso progresivo do galego no
ensino. Ese uso debe contribuir a que os alumnos do
ensino non universitario vaian acabando os distintos
ciclos cun dominio similar de galego e de casteldn.

Entre as medidas que a Administracién educativa
estd levando a cabo figuran a formacién do profesorado
en lingua galega e a constituciéon dos equipos de nor-
malizacién lingiifstica nos centros educativos. Estes
equipos, actualmente regulados polo disposto no Decreto
324/1996, do 26 de xullo, e no Decreto 374/1996,
do 17 de outubro (Diario Oficial de Galicia do 9 de
agoslo e do 21 de outubro, respectivamente), tefien como
funcién principal a de potencia-lo uso da lingua galega
nos centros de ensino non universitario, € son os encar-
gados de elaborar e dinamizar un plan anual de acti-
vidades tendentes 4 consecucién dos obxectivos esta-
blecidos polo centro en relacién coa normalizacién do
idioma e a cultura de Galicia.

Cémpre, entén, dinamiza-las actuaciéns deses equi-
pos, promovendo a formacién dos seus membros e o
intercambio e a difusién das experiencias entre os dis-
tintos centros.



